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Ogłoszenie o naborze na wolne stanowisko pracy.

Dyrektor Szko§ Podstawowej zOddziŃarrti Integracyjnymi nr 1 im. Karola Miarki
wLędzinachogłaszanabór na wolne stanowisko pracy samodzielnego referenta w Szkole
Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi rn 1 im. Karola Miarki w Lędzinach w wymiarue 0,25
etatu

I. W}rmaqania niezbędne:
Do konkursu może przystąpić osoba, która:
1. ma obywatelstwo polskie,
2. mapełnązdolnośó do czynności prawnychorazkorzysta zpełni praw publicznych,
3. nie była prawomocnie skazana zaptzestępstwo umyślne,
4. posiada stan zdrowiapozwalający nazatrudnienie na stanowisku samodzielnego referenta,
5. spełniajeden z poniższych warunków:

a) ukończyła studia magisterskie o kierunku ekonomicznym, wyższe studia zawodo$re o
kierunku ekonomicznym,

b) ukoirczyła średnią, policealną lub pomaturalną szkołę na kierunku ekonomicznym,
6. zna podstawy Kodeksu Pracy, Karł Nauczyciela, Ustawy o rachunkowości, Ustawy o

finansach publicznych,
7. biegle zna obsŁugę komputera w środowisku Windows i Offtce,
8. preferowana osoba posiadająca doświadczenię w pracy w jednostce oświatowej,
9. preferowana umiejętność prowadzenia spraw kadrowych pracowników szkoĘ

II. Wvmagania dodatkowe:
1. doświadczenie na stanowisku objętym konkursem,
2. umiejętność organizowaniapracy własnej w tym obowiązkowość, samodzielność,

kreatywnośó i komunikatywnośó,
3. znajomość Programu Rekord, SIO i Pabs

III. Zakres wvkonywanvch zadań na zaimowanym stanowisku obejmuje m.in.:
1. kompletowanie, dekretowanie faktur, rachunków innych dokumentów księgowych,

zgodnie z pr zyj ętymi zasadami rachunkowości,
2. wstępna weryfftacja dokumentów księgowych, płacowych i sprawdzanie ich pod

względem formalno- rachunkowym,
3. przygotowywanie przelewów bankowych,
4. pomoc w przygotowaniu sprawozdń budzetowych, finanso}vych i GUS,
5. wprowadzanie danych do programu Rekord, SIO i Pabs,
6. prowadzenie dokumentacji ZFŚS.

IV. Wymagane dokument}r:

1. list mo§wacyjny,
2. CV z dokładnym przebiegiem pracy zawodowej,
3. oryginał kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,
4. kserokopie świadectw pracy (poświadczonęprzęz kandydata zazgodność z oryginałem),
5. kserokopie dokumentów potwierdzające wyksżałcenie i kwalifikacje zawodowe

(poświadczone przęz kandydata za zgodnośe z oryginńem),
6. oświadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania zaprzestępstwo umyślne

(oświadczenie o niekaralności),
7. oświadczenie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do zajmowania danego stanowiska



lub kserokopia aktualnego zaświadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazań do pracy
na dotychczas zajmowanym stanowisku urzędniczym (poświadczonaprzęzkandydataza
zgodnośó z oryginałem),

8. podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych,
9. inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.

W przypadku zatrudnienia kandydat zobowiryany będzie do ptzedłożenia do wglądu oryginałów
dokumentów.

V. Miejsce i termin złożenia dokumentów:
Wymagane dokumenty aplikacyjne winny być przez kandydata własnoręcznie podpisane i złożone
osobiście lub doręczone listownie w terminie do dnia 6 grudnia 20I9r. do godz. 14.00 pod
adresem:

Szkoła PodstawowazOddziałami Integracyjnyni nr 1 w Lędzinach,
ul. Paderewskiego 5,

43-140 Lędziny ,

w zaklejonych kopertach z dopiskiem:
,rNabór na wolne stanowisko urzędnicze samodzielny referent w Szkole Podstawowej z
Oddziałami Integraryjnymi nr 1" w Lędzinach".

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 10 grudnia 20I9r. o godz.14.00.
Uwaqa: Aplikacje, które wpłyną po wyżej określonym terminie (decyduje data stempla
pocźowe go) nie będą r o zpatrywane.

Z regulaminem naboru na wolne stanowiska urzędntcze możma się zapoznaó na stronie ,,BIP"
htĘ://bip.splledziny.finn.pl lub na stronie internetowej Gminy Lędziny zzal<ładcę,,BIP".

Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu 32 216 73 63, 507 783 I39

Informac_i e dodatkowe :

Zakwalifikowani kandydaci spełniający wynagania formalne zostanątelefonicznie powiadomieni
. o terminie rozmowy kwalifikacyjnej nie później niZ3 dntptzed rozmową kwalifikacyjną.

Brak odpowiedzi j e st równoznac zny z niezakwal ifi kowaniem kandydata.
Złożonych dokumentów nie odsyłamy, chyba, że na pisemny wniosek oferęnta.
Informacja o wyniku naboru będzie umięszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
otaznatablicy informacyjnej w Szkole Podstawowej zOddziałami Integracyjnymi nr 1 im.
Karola Miarki w Lędzinach
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