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Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy.

Dyrektor Szkoly Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 1 im. Karola Miarki

w Ledzinach oglasza nabor na wolne stanowisko pracy samodzielnego referenta w Szkole
Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 1 im. Karola Miarki w Ledzinach w wymiarze 0,75

etatu

I. Wymagania niezbedne:

Do konkursu moze przystgpi¢ osoba, ktora:
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ma obywatelstwo polskie,
ma peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych.
nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo umyslne.
posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku samodzielnego referenta,
spetnia jeden z ponizszych warunkow:
a) ukonczone studia magisterskie o kierunku finanse. rachunkowo$¢ lub administracja,
wyzsze studia zawodowe o kierunku finanse. rachunkowos¢ lub administracja
i co najmniej 2-letni staz pracy.
b) ukonczona srednia, policealna lub pomaturalna szkota na kierunku finanse.
rachunkowos¢ lub administracja i co najmniej 2-letni staz pracy.
¢) znajomos¢ podstaw Kodeksu Pracy. Karty Nauczyciela, Ustawy o rachunkowoscei.
Ustawy o finansach publicznych,
d) biegla znajomos¢ obstugi komputera w srodowisku Windows i Office.
¢) doswiadczenie w pracy w jednostce oswiatowe;j.
f) umiejetnos¢ prowadzenia spraw kadrowych pracownikow szkoly.
g) umiej¢tnos¢ wytwarzania, gromadzenia i przechowywania dokumentacji zgodnie
z instrukcja kancelaryjna i przepisami /rozporzadzeniami Ministra Edukacji Narodowej.

II. Wymagania dodatkowe:
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doswiadczenie na stanowisku objetym konkursem.

umiejetnos¢ organizowania pracy wlasnej w tym obowiazkowosé, samodzielnosc.
kreatywnos¢ i komunikatywnosé,

znajomos¢ Programu S10, Pfron i Pabs

[I1. Zakres wykonvwanych zadan na zajmowanym stanowisku obejmuje m.in.:
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kompletowanie, dekretowanie faktur, rachunkéw. innych dokumentéw ksiegowych.
zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci,

wstepna weryfikacja dokumentéw ksiegowych, placowych i sprawdzanie ich pod
wzgledem formalno- rachunkowym,

przygotowywanie przelewow bankowych.

pomoc w przygotowaniu sprawozdan budzetowych, finansowych i GUS,
wprowadzanie danych do programu SIO, Pfron i Pabs.

prowadzenie dokumentacji ZFSS.

IV. Wymagane dokumenty:
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list motywacyjny.

CV z dokladnym przebiegiem pracy zawodowej.

oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
kserokopie swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnosé z oryginalem).
kserokopie dokumentow potwierdzajace wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe



(poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginalem).

6. oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestepstwo umyslne
(oswiadczenie o niekaralnosci).

7. oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania danego stanowiska
lub kserokopia aktualnego zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do pracy
na dotychczas zajmowanym stanowisku urzedniczym (poswiadczona przez kandydata za
zgodnos¢ z oryginalem),

8. podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych,

9. inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

W przypadku zatrudnienia kandydat zobowiazany bedzie do przedlozenia do wgladu oryginatow
dokumentow.

V. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ przez kandydata wlasnorecznie podpisane i zlozone
osobiscie lub dorgczone listownie w terminie do dnia 20 czerwca 2023r. do godz. 14.00 pod
adresem:

Szkola Podstawowa z Oddziatlami Integracyjnymi nr 1 w Ledzinach,
ul. Paderewskiego 5.
43-140 Ledziny

w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

»Nabor na wolne stanowisko urzednicze samodzielny referent w Szkole Podstawowej z
Oddzialami Integracyjnymi nr 1 w Ledzinach”.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 23 czerwea 2023r. o godz. 13.00.

Uwaga: Aplikacje, ktore wplyna po wyzej okreslonym terminie (decyduje data stempla

pocztowego) nie bedg rozpatrywane.

Z regulaminem naboru na wolne stanowiska urz¢dnicze mozna si¢ zapozna¢ na stronie .,BIP™
http://bip.splledziny.finn.pl lub na stronie internetowej Gminy Ledziny z zakladce ..BIP™.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 32 216 73 63, 507 783 139

Informacje dodatkowe:

Zakwalifikowani kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostana telefonicznie powiadomieni
o terminie rozmowy kwalifikacyjnej nie pozniej niz 3 dni przed rozmowa kwalifikacyjna.

Brak odpowiedzi jest rownoznaczny z niezakwalifikowaniem kandydata.

Ztozonych dokumentow nie odsytamy, chyba, ze na pisemny wniosek oferenta.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Szkoly oraz miasta.
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